
 

 

 
          Aktiv im Umweltschutz 
 
 

 
 
 
Verstärken Sie unser innovatives Team! Der Abwasserzweckverband Kinzig- und Harmers-
bachtal sucht engagierte Mitarbeiter für Verwaltungsaufgaben. Gestalten Sie Umweltschutz 
aktiv in unserer energieautarken Verbandskläranlage Biberach mit und profitieren Sie von 
einer sicheren Anstellung im öffentlichen Dienst. 
 
Wir suchen zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine 
 
 

VERWALTUNGSANGESTELLTE (m/w/d) 
 
 
in Teilzeit (ca. 15 Stunden). 
 
 
Ihre Aufgaben: 
 

• Allgemeine Sekretariats- und Verwaltungsaufgaben 

• Vorbereitung Verbandsversammlung/Protokollführung 

• Elektronische und papiergebundene Post- und Rechnungsbearbeitung 

• Organisation, Erledigung und Ablage von Verwaltungsvorgängen 
 
 
Ihr Profil: 
 

• Ausbildung zur/m Verwaltungsfachangestelte/r oder vergleichbare Ausbildung 

• Teamfähigkeit und Engagement 

• Sorgfältige, präzise und  eigenverantwortliche Arbeitsweise 

• Gute Rechtschreibkenntnisse 
 
 
Wir bieten: 
 

• Flexible Arbeitszeit in einem unbefristeten Arbeitsverhältnis 

• Einen interessanten und abwechslungsreichen Arbeitsplatz 

• Einstellung im Angestelltenverhältnis nach TVöD mit Zusatzleistungen 

• Gutes Betriebsklima in einem innovativen Team 
 
Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 

Diese richten Sie an den Verbandsvorsitzenden Jonas Breig, Hauptstraße 27,  
77781 Biberach/Baden, gerne auch per E-Mail: verbandsvorsitz@azv-kinzig.de. 
 

Für Rückfragen und Auskünfte wenden Sie sich an den Betriebsleiter Aldrin Mattes,  
Tel. 07835/6340-11 oder aldrin.mattes@azv-kinzig.de. 
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